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LEI N° 791/2008 de 28 de maio de 2008.

“Dispoe Sobre Normas de Administragdo de
Bens Moveis Permanentes e da Outras
Providéncias.”

UITER GOMES DE ARAUJO, Prefeito Municipal de Alto Paraiso de Goias.
Faco saber que a CAMARA MUNICIPAL aprovou e eu sanciono a seguinte

LEI:

Art. 1° - A administragdao dos bens moveis permanentes do Municipio de Alto
Paraiso dar-se-a, de conformidade com as disposi¢des estabelecidas nesta Lei.

Capitulo |
Dos Bens Moveis Permanentes

Art. 2° - Bens moveis permanentes sdo aqueles com vida util superior a dois
anos e que, em razao da utilizagao, nao perdem a identidade fisica.

§ 1°- Os bens a que se refere este artigo sao classificados em:
| — serviveis, quando em perfeitas condi¢ées de uso e operagao;

Il — excedentes quando, embora em perfeitas condi¢ées de uso e operacgao,
apresentam-se sem utilidade para o 6rgao;

Il — inserviveis aqueles desativados, na hipétese em que o modelo ou padrao
nao mais atendam as necessidades para as quais foram adquiridos, ou os danificados.

§ 2° - Os bens inserviveis referidos no paragrafo anterior considerar-se-ao:
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l) recuperaveis, aqueles cujo custo de manutengédo, ou recuperagao de suas
caracteristicas ou atualizag@o tecnolégica seja inferior a 50% (cinqiienta por cento) de
seu valor de mercado;

I) irrecuperaveis, aqueles que nao mais possam ser utilizados para o fim a que
se destinam, devido a perda de suas caracteristicas, ou quando o custo de recuperagao
ou atualizagdo tecnoldgica seja igual ou superior a 50% (cinqiienta por cento) de seu
valor de mercado.

Art. 3° - Os bens moveis permanentes serao registrados no Cadastro de Bens

Patrimoniais e identificados numericamente mediante um codigo patrimonial.

Capitulo Il
Do Controle de Bens Moveis Permanentes

Segao |
Dos Inventarios Fisicos

Art. 4° - Inventario fisico & o instrumento de controle para a identificacdo e
verificacao dos bens moveis permanentes.

Art. 5° - Constituem modalidades de inventarios fisicos:

| — inicial: realizado quando da criagdo de uma unidade de trabalho, para
identificagéo e registro dos bens moéveis permanentes sob sua responsabilidade;

Il — anual: objetivando a confirmagao dos bens registrados e o valor dos bens
patrimoniais moveis da autarquia, existente em 31 de dezembro de cada exercicio,
considerando a variagao patrimonial ocorrida durante o exercicio;

Il - eventual: realizado em qualquer época, por iniciativa da Secretaria
Municipal de Administragao;

IV — de transferéncia de responsabilidade: realizado quando da mudanca do
dirigente da unidade de trabalho;

V - de extingdo ou transformacdo: realizado quando da extingdo ou
transformacao da unidade de trabalho.

Art. 68° - O inventario fisico dos bens moveis permanentes sera efetuado por
uma comissao inventariante, especialmente designada.
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Art. 7° - Concluido o inventario, a comissao inventariante encaminhara ao 6rgao
responsavel pelo controle de patriménio o respectivo relatorio, no qual constara
referéncia expressa aos bens que nao tenham sido localizados.

Secao ll
Da Identificagao

Art. 8° - Para fins de controle, os bens moéveis permanentes registrados no
Cadastro de Bens Patrimoniais, serdo identificados por um cédigo patrimonial,
numeérico, cuja etiqueta sera emitida automaticamente pelo respectivo sistema eletrénico
de dados.

Art. 9° - Quando o bem possuir mais de um numero de patriménio, devera ser
considerado o ultimo registro, sendo que as etiquetas ou plaquetas antigas serao
substituidas pelas novas, permanecendo o novo registro.

Art. 10 - As etiquetas deverao ser colocadas nos bens moveis permanentes em
local de facil visibilidade, observando-se, sempre que possivel, o seguinte critério de
colagem, objetivando sua rapida localizagao:

| — mobiliarios em geral: na parte superior frontal da lateral direita do mével,

Il — maquinas e outros aparelhos: na parte posterior central ou na parte superior
da lateral direita.

Secao |l
Da Guarda

Art. 11 - O 6rgao a que estiver alocado os bens moéveis permanentes sera
responsavel pela guarda, conservagao e manutengao dos mesmos.

Paragrafo Unico — Cabera ao titular do respectivo o6rgéo firmar termo de
responsabilidade relativo aos bens méveis permanentes que lhe estejam afetos.

Art. 12 - Ocorrendo o desaparecimento de um bem, por qualquer motivo,
preceder-se-a a respectiva apuragao, mediante instauragédo da competente sindicancia
e, se for o caso, de inquérito administrativo.

Paragrafo Unico — Proceder-se-a, ainda, quando cabivel, o registro da
ocorréncia junto a autoridade policial competente.
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Capitulo 111
Da Alienacao dos Bens Moveis Permanentes

Art. 13 - Podera ser objeto de alienagao, observada as normas de direito civil e
administrativo aplicaveis, o bem movel permanente que for considerado pelo érgao
responsavel pelo controle do patriménio no Municipio, como excedente ou inservivel.

Art. 14 - A alienacao de bem moével permanente, subordinada a existéncia de
interesse publico devidamente justificado, dependera de avaliagao prévia e dar-se-a por:

| — permuta;
Il — doagao;
Il - venda.

Art. 15 - A permuta & permitida exclusivamente entre 6rgaos ou entidades da
Administragao Publica.

Art. 16 - A doagdo, simples com encargo, dar-se-a para 6rgaos da
Administragdo Publica, ou para instituigbes privadas, observadas, nesta hipétese, as
disposicoes contidas na Lei Organica Municipal.

§ 1° - Constitui doagao simples aquela efetivada a favor do donatario que
desfrutara de seu objeto sem qualquer restrigao.

§ 2° - Doagao com encargo € aquela em que o doador impde ao donatario que
desfrutara de seu objeto sem qualquer restrigao.

Art. 17 - A venda dos bens moveis permanentes avaliados, isolada ou
globalmente, em quantia ndo superior ao limite previsto no art. 23, inc. Il, “b” da Lei n.°
8.666/93, podera se dar por leildo, na forma daquele disciplinamento federal.

Capitulo IV
Da Baixa Patrimonial

Art. 18 - Concluido o processo de alienagdo ou de apuragao do
desaparecimento de bem moével permanente, dar-se-a a respectiva baixa no cadastro de
bens patrimoniais bem como na contabilidade.

Art. 19 — Fica autorizado ao chefe do Poder Executivo através de inventario e
parecer da Comissédo Especial de Controle e Avaliagdo do Patriménio, efetuar a baixa
patrimonial pela depreciagdo dos bens considerados excedentes, inserviveis e
irrecuperaveis que estejam inscritos no Balango Patrimonial do Municipio.
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Paragrafo Unico: A referida baixa patrimonial prevista no artigo sera efetuada a
cada 3 (trés) anos para melhor controle, adequacgao e avaliacao do patriménio publico
do municipio, sempre acompanhada de avaliagéao e parecer da comissao.

Art. 20 - Efetuada a baixa do bem, proceder-se-a a cessacdo de eventuais
contratos de manutencao do mesmo.

Capitulo V
Das Disposicoes Gerais

Art. 21 - Adquirido o bem movel permanente, sob qualquer das formas em
direito admitidas, sua distribuicdo aos diversos 6rgaos do Municipio sera precedida de
registro no cadastro de bens patrimoniais.

Art. 22 - O bem movel permanente cujo valor de aquisicdo for desconhecido
sera avaliado tomando como referéncia o valor histérico de bem semelhante, no mesmo
estado de conservagao e prego de mercado a época.

Art. 23 - A transmissdo de posse de bem movel permanente de um para outro
6rgdo no ambito do Municipio, dar-se-a por transferéncia mediante prévia comunicagao
ao 6rgao responsavel pelo controle de patriménio.

Art. 24 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

2008.

Certidao:
Registrado em fl. do
livro préprio. Afixado
no placar de publicidade
Data supra.
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